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Název modulu: Všemi deseti

Označení: A4 

Stručná charakteristika modulu
Modul je zařazen do projektu Výukové středisko aplikací OSS/FS za účelem zdokona-
lení se v psaní na klávesnici PC, jako nezbytný základ pro efektivní pořizování textů 
a jejich následné další zpracování. Jelikož je projekt orientován na svobodný a otevřený 
software, proběhne vlastní výuka všech lekcí bez využití komerčních programů, nicmé-
ně lektor může doporučit zájemcům o další zdokonalování v rámci samostudia i některý 
vhodný komerční software (AFT – All Ten Fingers, apod.).

Cíle modulu – profil absolventa
Absolvent modulu A4 získá dovednost psát naslepo všemi deseti prsty, což mu umožní 
rychleji pracovat ve všech textových programech a efektivněji pracovat s PC. 

Vstupní požadavky, doporučení a metodické pokyny
Modul předpokládá základní znalosti ovládání počítače, tj. aspoň zvládnutí základní ob-
sluhy  operačního systému, porozumění ukládání a otevírání souborů včetně struktury 
disků a složek v počítači. 
Na další hodinu je nutné se vždy připravovat a procvičit probranou látku. Bez zvládnutí 
dosud  probraných kláves nebude účastník kurzu úspěšný a nezvládne novou látku.
Po ukončení kurzu doporučujeme účastníkům kurzu dále se zdokonalovat v psaní, aby 
k požadované přesnosti dosáhli i vyšší rychlosti a bylo dosaženo cíle modulu.

Podmínky pro úspěšné absolvování
Účastník úspěšně absolvuje tento modul napsáním písemné práce s přesností do 0,8 % 
chyb (standardní hodnota pro státní zkoušky). Poté obdrží certifikát o jeho absolvování.
Písemné  práce se budou archivovat za účelem monitoringu.
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Stručná osnova a tématický plán modulu A4: Všemi deseti

č. Obsah části hod.

1. Písmena střední řady (a s d f mezerník j k l ů r u) procvičování. 3

2. Klávesy střední a horní řady (i čárka p q g h) procvičování. 3

3. Klávesy horní řady (e o w z t ú) opakování. 3

4. Velká písmena, m, tečka, v, procvičování. 3

5. Písmena dolní řady (c x pomlčka y čárka). 3

6.
Písmena n, b, písmena horní řady (í č á ř) procvičování. 
Kontrolní zkouška.

3

7. Písmena horní řady (é š ě ž ý) procvičování. 3

8. Písmena s háčky – malá a velká písmena, čárka nad velkými pís-
meny. Symboly, řezy písma. 3

9. Číslice, početní značky. 3

10. Procvičování. Písemná práce. 3

CELKEM 30


